
 
 
 

Aandachtspunten 
 

U vindt hier een aantal aandachtspunten hoe u documenten dient in te scannen met een uw 

tablet of smartphone. 
 
 
 
 
 
 
 
 

Op de juiste afstand 

 

Houd het apparaat ongeveer 10cm 

boven het identiteit document 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Goed scherpstellen 

 

Zorg ervoor dat de foto’s scherp en duidelijk 

zijn en dat er geen flits gebruikt wordt. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Let op de randen 

 

Let op dat bij het fotograferen van het ID 

bewijs uw hand niet een van de kenmerken 

bedekt. 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 

Verloopdatum (Expiratiedatum) 
 

Ieder persoons- en identificatiebewijs beschikt over een verloopdatum.  
Voordat u het ID bewijst verstuurd naar DPD-Consultancy raden wij u aan om te controleren of 

het ID-bewijs nog geldig is. Zonder de juiste geldigheid keurt DPD-Consultancy het document 

af. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 

Paspoort 
 

Een paspoort bestaat uit een volledige pagina met een datapagina (het gedeelte met de 
pasfoto en de gegevens) en tegenoverliggende pagina (de pagina tegenover de 
datapagina). In de tegenoverliggende pagina staat bijvoorbeeld het documentnummer en 
beschikt deze over een aantal echtheidskenmerken, deze tegenoverliggende pagina dient u 
niet te fotograferen  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Paspoort fotograferen 
 

Leg het paspoort op een vlakke ondergrond, denk aan een bureau of tafel, en houd het 

met een hand vast. (Let op! Zorg ervoor dat uw hand niet over de pasfoto of de MRZ heen 

gaat). Druk op het scherm van de tablet of smartphone om het beeld scherp te stellen en 

neem een foto. Zorg ervoor dat de foto’s scherp en duidelijk zijn en dat er geen flits 

gebruikt wordt. Houd ook rekening met voldoende ruimte rond het document. 
 

Maak alleen een foto van de detailleringspagina zoals hierboven weergegeven! 
 

NB. Een grote paperclip in het midden van het paspoort geeft ook een gewenst resultaat. 
 
 
 
 
 
 

 



 
 
 
 

ID kaart-Rijbewijs-Verblijfsvergunning 
 

Een ID kaart bestaat uit een voor- en een achterkant. Voor de controle op WID/WAV bent u 

verplicht om een voor- en achterkant van een ID kaart in te sturen. 
 

 

Voorzijde 
 
 

Leg de voorzijde van de ID 
kaart op een vlakke 
ondergrond. Druk op het 
scherm van de tablet of 
smartphone om het beeld 
scherp te stellen en neem een 
foto. Houd ook rekening met 
voldoende ruimte rond het 
document. Zorg ervoor dat de 
foto’s scherp en duidelijk zijn 
en dat er geen flits gebruikt 
wordt. 

 
 

 

Achterzijde 
 
 

Leg de achterzijde van de ID 

kaart op een vlakke 

ondergrond. Druk op het 

scherm van de tablet of 

smartphone om het beeld 

scherp te stellen en neem 

een foto. Houd ook rekening 

met voldoende ruimte rond 

het document. Zorg ervoor 

dat de foto’s scherp en 

duidelijk zijn en dat er geen 

flits gebruikt wordt. 
 

Waarom 2 kanten insturen naar DPD-Consultancy? 
 

Op de voorkant van een ID kaart staan de gegevens van de persoon en het document, denk 

aan naam, geboortedatum, sofinummer (BSN) maar ook het documentnummer en de 

verloopdatum (expiratiedatum van de ID kaart). 

 

Op de achterzijde van de ID kaart vindt u de MRZ (Machine Readable Zone) waar in een 

aantal controlekenmerken aanwezig zijn die wij controleren. 
 



 
 
 

Kwaliteit van de foto 
 

Voor een goede en snelle verwerking van een document is de kwaliteit van de foto van 

groot belang. Zorg ervoor dat de lens van het apparaat goed schoon is en u goede belichting 

heeft. (Zorg dat er geen flits of externe lichtinval op het document weerkaatst) 
 

Controleer na het nemen van de foto of het document goed zichtbaar en scherp is.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Voorbeelden van niet juist aangeboden foto’s 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


